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UNIVERSITE YONETiIM KURULU TOPLANTISI i$ AKISI

BiRIMi Genel Sekreterlik

i$ AKIS SORUMLULARI Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari
i$ AKIS PAYDASLARI Universite Birimleri

iS AKIS TOPLAM SURE 1 Hafta

iS AKIS TANIMI

Rektorin baskanliginda dekanlardan ve (niversiteye bagh degisik 6gretim birim ve alanlarini temsil
edecek sekilde senato tarafindan dort yil icin secilecek Ui¢c Profesérden olusur.

i$ AKIS GIRDILERI
e Gundem teklifleri gelmesi

iS AKIS CIKTILARI
e Kararlarnn ilgili birimlere/kurumlara gonderilmesi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi1:17609

iS AKIS ADIMLARI

e Birimlerden gelen teklifler Genel Sekreter tarafindan degerlendirilir ve Rektore arz edilir,

e Genel Sekreterin incelemesinden gecen teklifler sirasiyla glindeme yazilir,

e Genel Sekreter ve Rektor tarafindan kararlastirilan toplanti glini ve saatinin Uyelere EBYS
Uzerinden yazi ile bildirilmesi,

e Toplantida alinan kararlar yazilarak Genel Sekreterin onayina ve ardindan kurul iyelerine imzaya
sunulur. Genel Sekreterin onayindan gecen kararlarin karar suretleri hazirlanir, Genel Sekretere
ash gibidir yaptirilr,

e Karar suretleri, varsa ekleri ile birlikte ilgisine gore birimlere veya kurumlara st yazi (EBYS)
ekinde gonderilir,

e imzas tamamlanan karar tutanagl ekler ve karar suretleri ilgili toplanti dosyasi ile birlikte
klasoriinde arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERI

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu YILDIZ Seyfettin ALP Prof. Dr. Mehmet iNCE
VHKI VHKI Genel Sekreter V.
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iS AKIS SEMASI

Gundem tekliflerinin alinmasi

1 Gln

h 4

Gindemin yazilmasi 1Gln .

h 4

( DOKUMANLAR )

Gelen evrak

J

Toplanti glindemi
taslagi

J—

Toplantiya davet ve glindemin
bildirilmesi

1Gan

Toplanti karar
tutanaginin yazilmasi
ve imzaya acllmasi

Karar suretlerinin hazirlanmasi

Davet yazisi (EBYS), E-
mail, SMS

Karar suretleri

Kararlarin ilgili birimlere/kurumlara
gonderilmesi

1 Gin
L —
1 Giin Giden evrak
J

Kararlarin ve suretlerinin
arsivlenmesi

1Gan

g

Karar tutanagi, karar | |
sureti, karar defteri
J
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